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Nr.

Vilnius

Eil.
Nr.

Pavadinimas

Aprasymo turinys

Administracinés paslaugos kodas

Administracinés paslaugos versija

V01

Administracinés paslaugos pavadinimas

Dokumenty, patvirtinan¢iy tam tikrus

juridinius faktus, iSdavimas.

Administracinés paslaugos apibtudinimas

Prasymai gali biiti pateikiami raStu
(tiesiogiai atvykus ] archyva, atsiuntus
pastu ar per pasiuntinj), elektroniniu pastu,
elektroniniu  budu  per  Integralig
administraciniy paslaugy sistemg (IAPS)
ar per E. pristatymo sistemg. Elektroniniu
biidu pateikti prasymai turi buti pasiraSyti
elektroniniu parasu. | praSymus atsakoma
tokiu badu, kokiu buvo pateiktas
praSymas, jeigu paslaugos  gavéjas
nepageidauja gauti atsakymo kitu budu.

ISduodama archyvo pazyma, patvirtintos
dokumenty  kopijos, patvirtinancios
nuosavybés teis¢ 1 turta, giminystés rysj,
asmeny stazg ir (arba) darbo uzmokest]
pensijai apskai¢iuoti.

Teisés aktai, reguliuojantys administracinés
paslaugos teikimag

Lietuvos Respublikos
administravimo jstatymas;

viesojo

Lietuvos  Respublikos
archyvy jstatymas;

dokumenty ir




Eil.
Nr.

Pavadinimas

Aprasymo turinys

Teisés gauti informacija i§ valstybés ir
savivaldybiy  institucijy ir  jstaigy
jstatymas;

PraSymy ir skundy nagriné¢jimo ir asmeny
aptarnavimo  vieSojo  administravimo
subjektuose taisyklés, patvirtintos Lietuvos
Respublikos ~ Vyriausybés 2007 m.
rugpjicio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,Dél
Prasymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny
aptarnavimo  vieSojo  administravimo
subjektuose taisykliy patvirtinimo*.

Informacija ir dokumentai, kuriuos turi
pateikti asmuo

PraSymas (prasSymas turi biiti pasirasytas,
nurodytas asmens vardas (-ai), pavardé(-
€s), gyvenamoji vieta (jeigu kreipiasi
fizinis asmuo) arba pavadinimas, kodas,
buveinés adresas (jeigu kreipiasi juridinis
asmuo) ir kontaktiniai duomenys rySiui

palaikyti.

Asmens tapatybe patvirtinantis
dokumentas arba jo kopija, jei praSymas
siunc¢iamas pastu ar elektroniniu budu.

Atstovavimg ir atstovaujan¢io asmens
tapatybe patvirtinantys dokumentai arba jy
kopijos, jei praSymas siuniamas pastu ar
elektroniniu budu (kai dél informacijos
apie asmenj kreipiasi jo atstovas).

Jei praSymas pateikiamas elektroniniu
biidu, pateikiama asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento skenuota kopija
ar atstovavimg ir atstovaujancio asmens
tapatybe patvirtinan¢iy dokumenty
skenuotos kopijos.

Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti
institucija (praSyma nagrinéjantis
tarnautojas)

PraSymas, asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento  kopija  (kai  praSymas
siun¢iamas  paStu  ar  pateikiamas
elektroniniu  biidu), atstovavimg ir
atstovaujanc¢io asmens tapatybe
patvirtinan¢iy dokumenty kopijos (kai dél
informacijos apie asmenj jo atstovas
kreipiasi paStu ar pateikia praSyma
elektroniniu budu) bei, atsizvelgiant |
praSymo turinj, reikiama informacija ir (ar)
dokumentai ar jy kopijos.




Eil.
Nr.

Pavadinimas

Aprasymo turinys

Administracinés paslaugos teikéjas

Dokumenty saugojimo ir informacijos
skyriaus vedéja Ingrida Dranseikiené, tel.
+370 660 38608, el. p.
ingrida.dranseikiene@archyvai.lt

Administracinés paslaugos vadovas

Direktoré Danuté Kontrimaviciené, tel.

+370 660 38601, el. p.
danute.kontrimaviciene@archyvai. It

10.

Administracinés paslaugos suteikimo
trukmé

Administraciné paslauga suteikiama per 20
darbo  dieny nuo  administracinés
procediiros pradzios. Kai del objektyviy
priezasCiy per §] terming administraciné
paslauga negali biiti suteikta,
administracing procediirg pradéjes viesojo
administravimo subjektas gali pratesti
administracinés  paslaugos  suteikimo
terming, bet ne ilgiau kaip 10 darbo dieny.

Asmeny praSymai nagriné¢jami pagal Sio
aprasymo priede nurodyty veiksmy sekos
schema.

11.

Administracinés paslaugos suteikimo kaina
(jei paslauga teikiama atlygintinai)

Archyvo teikiamy mokamy paslaugy
sgrasa, jy jkainius bei teikimo tvarka
nustato  Valstybés archyvy mokamy
paslaugy Ir jy jkainiy sarasas bei Valstybés
archyvy mokamy paslaugy teikimo tvarkos
aprasas, patvirtinti Lietuvos Respublikos
kultiros ministro 2011 m. birzelio 8 d.
jsakymu  Nr. [V-425 ,D¢l  Valstybés
archyvy teikiamy paslaugy kainorascio
patvirtinimo*“  (Lietuvos  Respublikos
kultiiros ministro 2017 m. vasario 20 d.
jsakymo Nr. JV-377 redakcija).

Jeigu  kreipiamasi dél  dokumenty,
patvirtinan¢iy darbo staza ir (arba) gauta
darbo uzmokest] valstybés archyve,
administracine paslauga teikiama
neatlygintinai.

12.

Prasymo forma, pildymo pavyzdys ir
prasymo turinys

PraSymy formos, pildymo pavyzdZziai
pateikiami archyve ir interneto svetainéje
https://lvna.archyvai.lrv.It/It/prasymu-
formos/

13.

Informacinés ir rysiy technologijos,
naudojamos teikiant administracing
paslauga

Informacija apie archyvo teikiamas
administracines ir vieSgsias paslaugas,
prasymy formos ir jy pildymo pavyzdziai
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Eil. Pavadinimas ApraSymo turinys

Nr.
pateikiami interneto svetainéje
https://lvna.archyvai.lrv.It/It/prasymu-
formos/

14. | Administracinés paslaugos teikimo Paslauga yra galutiné.

ypatumai
15. | Administraciniy paslaugy teikimo apraSymy | ApraSymas uzregistruojamas ir saugomas

jtraukimas j dokumenty apskaitg

byloje indeksu 1.18 E

Dokumenty saugojimo ir informacijos
skyriaus vedéja

Ingrida Dranseikiené
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